Platforma Logintrade

TRYB PODSTAWOWY BEZ NEGOCJACII

Postepowania zgodne z ustawa

Prawo zamoéwien publicznych

Instrukcja obstugi dla wykonawcy

wersja 1.4
akc: ::it:;:ja Imie i nazwisko Zakres wprowadzanych zmian
09.02.2021 LT ES Aktualizacja szaty graficznej
01.03.2021 LT ES Dodana opcja Ztozenie oferty dodatkowej w przypadku takiej samej liczby punktéw (w trybie
art.249 NPZP)
15.04.2021 LT ES Dodana informacja o mailowym przesytaniu wezwan/zaproszen
23.04.2021 LT ES Usuniecie punktu ,Zmiana oferty”
02.07.2021 LT MM Dodana informacja o umiejscowieniu opcji ,,Zt6z”
09.12.2021 LT MM Korekta tresci
31.07.2023 LT MCh Aktualizacja grafik
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Ztozenie oferty po zalogowaniu

UWAGA! Prosze nie przesytaé ofert za pomoca zaktadki Korespondencja

1) W celu ztozenia oferty nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowe;.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs$¢ w zaktadke ,Strona gféwna”.

® _LoGINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA e
O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)

3) Nalezy klikng¢ w zaktadke ,,Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujaca

I PLATFORMA PRZETARGOWA P e
O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
PLANY POSTEPOWAN POSTEPOWANIA Z WYEACZENIEM USTAWY ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY
belka:

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnaleZé interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarta zaktadka dotyczgca danego
postepowania.

7) W celu ztozenia oferty nalezy przejs¢ na dolng cze$é¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujacego widoku:

(o8 22 | 15
o J ) 4-
Z & w &
Zadaj pytanie Zaloguj sie, aby ztozyc Rejestracja w bazie 2167 oferte bez
oferte lub zadac pytanie wykonawcow logowania

8) Aby ztozy¢ oferte nalezy klikngc¢ ikone ,Zaloguj sie, aby ztozyc¢ oferte lub zadac pytanie”

9) Po wykonaniu powyzszej operacji zostanie otwarta strona logowania. Wykonawca
zobowigzany jest do podania loginu i hasta uzyskanego w ramach procesu rejestracji
opisanego w ust. lll.

10) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment
widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:
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Bez negocjacji
POSTEPOWANIE NR 71809/27
ZInak sprawy: 1258
Tryb postepowania: Podstawowy bez negocjagji
Rodzaj zamowienia: Dostawy

Progi postepowania: Biuletynowe

Przedmiot postepowania:

Termin sktadania ofert:
07 |- (01 - |2021 = |11 +|00
Termin otwarda ofert:

07 |- [0t |- [2021 & [1t [:|oo

11) W celu ztozenia oferty nalezy klikng¢ ikone ,Zt6z” dostepnej w zaktadce ,Szczegoéty
postepowania” i/lub ,Oferty”

12) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy. Fragment
widoku umozliwiajgcego dodanie oferty przedstawia sie nastepujaco:

TELEFON
[ wykonawcy wystepuija wspdinie

Lista dokumentéw (oferta handlowa, oswiadczenia, pozostate)

Upusé pliki lub kiknij, aby dodac z dysku

13) Za pomocg , Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikdw skfadajacych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcdw jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikéw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” zostana
automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i dodanie tych
pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOJNYM ZASZYFROWANIEM plikéw i
podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie mogt otworzy¢ takich plikow. Naleizy zawsze
dodawaé¢ pierwotng wersje przygotowanych plikbw, a nie t3 pobrang, np. dla celéow
weryfikacyjnych z platformy.

14) Wykonawca posiada mozliwos¢ zaznaczenia, czy pliki zawierajg informacje niejawne i/lub
dane osobowe.
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Lista dok 6w (oferta handl swiadczenia, p te)

Da‘::s niaim Zawiera dane osobowe
1. example.csv J |#| @]‘
2 example.docx £l [m] @]‘
3 example.dac ] o ‘@‘
4, example.az ] v ‘@‘

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac¢ z dysku

Dodawane pliki zostang zaszyfrowane do momentu otwarcia ofert

[ wee v Zapis |

15) Po zatadowaniu wszystkich plikéw sktadajacych sie na oferte nalezy klikna¢ ikone ,Wyslij”.
Platforma poprosi Wykonawce o potwierdzenie ztozenia oferty zgodnie z poniiszym

widokiem:

il Potwierdzenie x
Czy wystac?

! Popraw = Wyslij

E p

16) Po kliknieciu na ikony ,Wyslij’oferta zostanie ztozona. Prawidtowos$¢ ztozenia oferty
zostanie potwierdzona komunikatem:

[ Oferta zostata zlozona }

17) Ponadto Wykonawca otrzyma wiadomos¢ e-mail potwierdzajgcy ztozenie oferty.
18) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte.

Lista dok ow (oferta handl| oswiadczenia, pozostate)

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne
1. example.gz 346.78 Kb 2015-05-23 10:12:16 x v
2. example.doc 715.50 Kb 2018-05-23 10:12:16 x X
3. example.docx 175.49 Kb 2019-05-23 10:12:16 o x
4. example.csv 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 xX v

Pobierz wszystkie pliki
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19) Za date ztozenia oferty rozumie sie date jej wptywu na Platforme tj. date ztozenia oferty
wyswietlong na koncie Zamawiajgcego wskazang w kolumnie ,Data ztozenia oferty”
zgodnie z przyktadowym ponizszym widokiem:

Oferty:

Tytut postepowania

Nr postepowania: 218/38

“
1.

Prrykiad Remont ulic w Gminie 2018-10-19 19:06: 16 Z18/38

Opcje:
Legenda:

~

x - Oferta cdrzucona

- Oferts vrybrans

Ztozenie oferty bez logowania

1) W celu ztozenia oferty nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowe;.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs$¢ w zaktadke ,Strona gféwna”.
W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)

® LoaINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA L

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

3) Nalezy klikngé w zaktadke , Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujaca

belka:
I PLATFORMA PRZETARGOWA P e
O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
PLANY POSTEPOWAN POSTEPOWANIA Z WYEACZENIEM USTAWY ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisane]j zostanie otwarta zaktadka dotyczaca danego
postepowania.

7) W celu ztozenia oferty bez logowania nalezy przej$s¢ na dolng czes¢ wyswietlonej strony
internetowej do momentu ukazania sie nastepujacego widoku:

(s P R
= @ @ +

Zadaj pytanie Zaloguj sie, aby ztozyc Rejestracja w bazie Zt67 oferte bez
oferte lub zadac pytanie wykonawcow logowania
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8) Aby ztozy¢ oferte bez logowania nalezy klikngé ikone ,,Z6z oferte bez logowania”.

9) Po wykonaniu powyiszej operacji zostanie otwarta strona z opcjami do wprowadzenia
danych Wykonawcy sktadajgcego dokumenty.

10) Opcja z domyslinym zaznaczeniem , Nie posiadam jeszcze konta na platformie” jest dla firm.
Wykonawca zobowigzany jest do podania danych swojej firmy i danych osoby kontaktowe;j
oraz do zaakceptowania oswiadczenia.

Nr postepowania: 21267/27
WPISZ DAME WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOWA,
@ HNie posiadam jeszcze konts na platformie Public 2.0

@ Posiadam juz konto na platformie Public 2.0

(© skiadam oferte jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe:

Dane fimy Mazwa firmy*: Adres Adres (ulica i numer): *:
NIP*; Migjscowosc™
Adres WWW: Kod pocztowy®:
Rok powstania firmy*: Wojewddztwo: | dolnoslaskie E
Zatrudnienie®: | Do 50 |z| Kraj:
Osoba kontaktowa Imie™:
Nazwisko™
Telefon stacjonarny:
Telefon komérkowy:
E-mail*;

Wezytywanie ofwiadczen...

Wroc Dalgj

11) Opcja ,Sktadam oferte jako osoba fizyczna” jest dla Wykonawcéw wystepujgcych jako
osoby fizyczne. Wykonawca zobowigzany jest do podania swoich danych osobowych oraz do
zaakceptowania o$wiadczenia.
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Mr postepowania: Z1267/27
WPISZ DANE WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOWA
@ Nie posiadam jeszcze konta na platformie Public 2.0
@ Posiadam juz konto na platformie Public 2.0
@ skiadam oferts jako osoba fizyczna
Dane kontaktowe:
Dane wykonawcy Imie i nazwisko™®: Adres Adres (ulica i numer): *:
PESEL*: Miejscowosc™
Adres WWW: Kod pocztowy =
Wojewddztwo: | dolnoslaskie E‘
Kraj:
Osoba kontaktowa Imie™:
Mazwisko™:
Telefon stacjonarny:
Telefon komérkowy:
E-mail*:
Wezytywanie oswiadczen. ..
rS
- </
Wréé Dalej

12) Po wypetnieniu wszystkich wymienionych pdél nalezy klikngé ,,Dalej”. Nastepnie wyswietli sie
strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy. Fragment widoku umozliwiajgcego
dodanie oferty przedstawia sie nastepujgco:

& LOGINTRAD=E ® Wylogui
G-commarca natwork

Nr postspowania: Z357/27

UZUPEENI

Lista dok 6w (oferta handlowa, oSwiadczenia, pozostale)

Upusé plid lub kikni, aby dodad z dysku

AKCEPTUIE WARUMKI POSTEPOWANIA,

Twéj adres e-mail:

P ] " 4
L€ -
Wirdé Wi

13) Za pomocg , Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” \Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikow sktadajacych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.
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UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” zostang
automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i dodanie tych
pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOINYM ZASZYFROWANIEM plikéw i
podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie madgt otworzy¢ takich plikdow. Nalezy zawsze
dodawaé pierwotng wersje przygotowanych plikébw, a nie t3 pobrang, np. dla celéow
weryfikacyjnych z platformy.

14) Wykonawca posiada mozliwos¢ zaznaczenia, czy pliki zawierajg informacje niejawne i/lub
dane osobowe.

Lista dol tow (oferta dl swiadczenia, pc te)

Data i godzina Zawiera informacje

wyslania niejawne Zawiera dane osobowe

1 Dokumenty.doc | @'

Upusc pliki lub kiknij, aby dodaé z dysku

AKCEPTUJE WARLNKI POSTEPOVWANIA.
Twgjadesemal:| ]
o vV

Wroe Wysli

15) Po zatadowaniu wszystkich plikdw sktadajgcych sie na oferte nalezy wprowadzi¢ adres e-
mail, na ktéry zostanie wystane potwierdzenie oraz nalezy klikng¢ ikone ,, Wyslij”.

16) Po kliknieciu na ikony ,, Wyslij” pojawi sie okno do potwierdzenia, gdzie nalezy kliknac¢ ,,Zt6z
oferte”.

e — x|

Czy wystac?

Popraw  7i6f oferte
e

17) Po wykonaniu tego kroku ukaze sie ponizszy komunikat.

9|Strona



@ LosSINTRADS

i)

Oferta zostala zapisana i zostanie przekazana

do Zamawiajacego po weryfikacji przez
Panstwa otrzymane] wiadomosci e-mail.

UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem oferty do Zamawiajgcego. Aby
Zamawiajgcy otrzymat oferte nalezy sie zalogowa¢ na skrzykne poczty elektronicznej
wskazanej w widoku zawartym w pkt. 10. Po zalogowaniu sie na skrzynce mailowej,
Wykonawca winien otrzyma¢ wiadomosc¢ o nastepujacej tresci:

Szanowni Paristwo

Otrzymaliémy od Panstwa pytanie do postepowania Z11/38, organizowane przez
Aby potwierdzi¢ wystanie pytania prosimy klikng¢ ponizszy link:

Potwierdzan

Jeéli nie zadawali Panstwo pytania na ww. zapytanie prosimy o zignorowanie tej wiadomosad. Niepotwierdzona wiadomo$¢ nie bedzie przekazana

do Organizatora postepowania.

18) Aby zakonczy¢ proces sktadania oferty nalezy klikng¢ ,Potwierdzam”. Po wykonaniu tej
czynnosci automatycznie zostanie wyswietlona nowa zaktadka w przeglagdarce internetowej z
nastepujacym widokiem:

@ EESNTIRNSE

29

Dziekujemy za zlozenie oferty

19) DOPIERO WYSWIETLENIE POWYZSZEGO WIDOKU KONCZY PROCES SKtADANIA OFERTY ORAZ SKUTKUJE JEGO
PRZEKAZANIEM DO ZAMAWIAJACEGO.

Wycofanie oferty

1) W celu wycofania oferty nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego.
2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:
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LOGINTRAD=

@-commaerce network

4 start i Ustawienia 8 Wiadomosci  wp Wylogu

eyl Ustawienia  Pomoc

/==, Twoje postepowania

Wil Przagladsj aktualne postepowania
Wl

Zecenia na sukcjach

2

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”.

wyswietlona nastepujaca strona:

Po wykonaniu tej czynnosci zostanie

LOGINTRAD=S M stan Wiadomosci ™ Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)
. £ »
» ! 2 ~ &0 &
Postepowania  Aukcje otwarte Twoje Wystane Twoje Zgloszenia do
warke postepowania aukcie aukdi
Wszystkie W oczekiwaniu Zakodczone

Aukcje elektroniczne
Ponisaj znajduja sie auke, do kidrych zostates zaproszony lub zatwisrdzony
Sortowanie

Numer porzadkowy[=] [Maleiaco[<]

Zmief

Rozpoczecie aukgji

Nazwa aukgji Nazwa kupca Data aukdgi

=

egenda:

- Pukcja w oczekivaniu
© - Aukcia w trakeie rozgrywis
@ - fuicia z=konczona

- Aukcja odwolana

Brak aktualnych aukcji

Zakonczenie aukcji Czas trwania aukgi

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona

nastepujgca strona (strona przyktadowa):

LOGINTRAD= M Stat F Wiadomosi  # Wylogui 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
@-commarce natwork
y £ .
» : 2 | N F N
Postepowania | Aukcje otwarte Twioje Wyshane Twoje Zghoszenia do
postepowania aukeje aukgi
Wyslane W edydji
Oferty/Odwiadczenia/Dokumenty: Wyszulaj: 7
Lp. Zamawiajacy Tytul postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - sktadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 79/529 @ szzegaly
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony stap I - skiadanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @ 5zzeadly

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegdty w kolumni

e ,,Opcje” oferty, ktéorg Wykonawca chce

wycofaé. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwosé
wycofania oferty. Ponizej Zamawiajgcy podaje wyglad przyktadowej strony:
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Oferta/Oswiadczenia/Dokumenty

Tytut postepowania: Bez negocjacji

Nr postepowania: Z1809/27

Znak sprawy: 1258

Tryb postepowania: Podstawowy bez negodadi

Lista dok ow (oferta swiadczenia, pc ]

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe
1. Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 x xX
2. Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x x

Pobierz wszystkie pliki

7) W celu wycofania oferty nalezy klikng¢ ikone ,, Wycofaj”.

8) Po kliknieciu ikony ,Wycofaj” zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat potwierdzajacy
wycofanie oferty:

Oferta zostata wycofana.

Ztozenie oferty po jej Wycofaniu

1) W celu ztozenia ponownie oferty po jej wczesniejszym wycofaniu nalezy wejs¢ na strone
platformy zakupowe;j.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowac¢ podajac login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

8 Stert B Ustowienia OB Windomosd e Wyloaui

LDEINTEH/\DE

e-commerce natw

eyl Ustawienia  Pomoc

Twoje postepowania

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujaca strona:
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oL

A s o0 wiedomess @ Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)

- ¥ 4 ~ 0

Postepowania  Aukcje otwarte Twaje Wystane Twoje Zgloszenia do
ofwarte postapowania aukcie aukeji
Wszystkie W oczekiwaniu Zakosczone

Aukcje elektroniczne
Ponizej znajduja sie aukde, do kidrych zostates zaproszony lub z=twierdzony
Sortowanie

[Mumer porzadkowy[=] [Maleiaco[s]| Zmien

Nazwa kupca Data aukgi

Lp. Nazwa aukgji

nda:

agendai
t& - Pukeja w oczekivaniu

© - aukcis v trakeie rozgryvs
@ - fukois zakonczons

@& ~uicia odwolana

,.
o

Rozpoczecie aukcji

Brak aktualnych aukci

Zakonczenie aukgji Czas trwania aukcji

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W
nastepujaca strona (strona przyktadowa):

efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona

= L_OGINTRADE M st o8 Wiadomoid  # Wyloaui 25 marsec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
e-commarce natwork
- £ ~ ;
» : 2N E N
Postepowania | Aukcje otwarte Twoje Wyshane Twaoje Zgloszenia do
ctwarte postepowania aukcje aukcji
Swii i W kaj:
Oferty/ Oswiadczenia/ Dokumenty: yszukal r
Lp. Zamawiajacy Tyt postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczeny - sktadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 Z9/529 @ szzagily
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap I - skladanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @ szzagily

6) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,W edycji”’. W

nastepujaca strona (strona przyktadowa):

efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona

(= LOGINTRAD= M sor =0 wicomcia  # Wylbow 25 marzec 2019 r. 13:23:07401:00 (CET)
a-commarce natwark
= £ ~ .
» ¥ ? ~ N LS
Postepowania  Aukcje ctwarte Twaje Wyshane Twoje Zgloszenia do
postapowania aukcje aukeji
Wyszukaj:

Oferty [ Oswiadczenia/Dokumenty:

1. Fublic 2.0 Przetarg nieograniczony 25.03 &

2. Public 2.0 Przetarg webinarium &

Data zapisania

2015-03-25 13:18:40 Z10/529 O zczegily

2019-02-14 12:07:56 Z4{529 @ szczegaly
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7)

8)

Nalezy klikngé na ikone ,Szczegdty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie oferty. Przyktadowy widok strony
zostat przedstawiony ponizej:

Lista dok tow (oferta handl swiadczenia state)

1. example.csv (] |«
2. example.docx 54} =
3. example.doc (] (]
4. example.oz (] |#)

Upusc pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

Dodawane pliki zostang zaszyfrowane do momentu otwarcia ofert

EEEE BT EEETE

Nastepnie nalezy postepowaé w sposdb zgodny z schematem wysytania oferty.
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Przestanie dokumentow w odpowiedzi na wezwania do wyjasnien oraz do
uzupetnienia oferty — Korespondencja

UWAGA!

Za pomoca zaktadki Korespondencja Wykonawcy mogqg przesyta¢ dodatkowe dokumenty (pliki,
zataczniki) niesktadajace sie na oferte handlowa.

Zamawiajacy wysyta dokumenty z wezwaniem/zawiadomieniem poprzez platforme, a ta przesyta
wiadomos¢ mailowg na adres mailowy powigzany z kontem wykonawcy na platformie.
Wezwania/Zawiadomienia nie odktadajg sie na platformie, sg tylko na mailu wykonawcy.

1) W celu przestania dokumentéw w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia lub uzupetnienia
oferty nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego

2) Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajgc login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

4 ctert i Ustawienia o [ — wp Uiyloauj

O LESINTIRNADE

il Ustawienia  Pomoc

4) Nalezy klikng¢ na ikone , Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujgca strona:

= _OGINTRADS M st =0 Wisdomotd % Wylogw 25 marsec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)
WY ccomeerca natworn
, . N N
» L) 7 ~ - »
Postepowania  Aukcje ctwarte Tl Nystane Twoje Zgloszenia d
obwarte ]| posts: ke aukgji
Wszystkie W oczekiwaniu Zakoiczone

Aukcje elektroniczne
Ponissj znajduja sie aukds, do kidrych zostates zaproszony lub zstwisrdzony

Sortowanie

Malejgco : Zmien

Numer porzadkowy

Nazwa aukgji Nazwa kupca Data aukgi Rozpoczecie aukcji Zakonczenie aukgji Czas trwania aukcji

Brak aktualnych aukci

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Twoje postepowania”. W efekcie tego dziatania zostanie
wyswietlona nastepujgca strona (strona przyktadowa):
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LDE‘NTRADE M Start o} Wiadomosci ® Wylogu] 25 marzec 2019 r. 12:46:29+01:00 (CET)
a-commarca natwork
. £ ~
» L) ? ~ 2 &
Postepowania  Aukcje otwarte Twiaje Wyshane Twage Zohoszenia do
obwarte: |l | posteporania aukeje auksji ]
Odebrane
Postepowania
Lp. Tytul postepowania Nr postepowania Data zaloZzenia postepowania Zamawiajacy Termin skladania
1 Prestarg oraniczany - skiadanie 73/525 2019-03-14 14:08:19 Public 2.0 2019-03-21 15:00
Postgpowsnie przetarg
2. ograniczony etap I - skfadanie 28529 2019-03-14 14:03:15 Public 2.0 2019-03-21 15:00
wnioskdw
3. Przetarg ograniczony etap I z7/528 2019-03-14 08:58:44 Public 2.0 2019-03-14 10:10
4. Prastarg ograniczany etap T 26(525 2019-03-14 08:56:09 Public 2.0 2019-03-14 09:30

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na tytut postepowania, do ktérego Wykonawca chce przestac
os$wiadczenia/dokumenty i z opcji wybraé ,Szczegdty postepowania”.

LOGINTRADE

@-ComMMArce Natwork

Wisdomosd

= Wyloguj

25 marzec 2019 r. 12:51:044+01:00 (CET)

» ¥ ?
Postepowania | Aukcje otwarte Twoje
akwart || | postepowania

~

~

Wyshane

Opcje

™y Szczegdly postepowania
~

ﬁ Pytania i wyjasnicnia

Odebrane

Postepowania

Lp. Tytul postepowania

1 Przetarg ograniczony - skiadanie
" ofert

Postgpowanie przetarg
2. ograniczony etap I - skizdanie

winioskéw
3. Przetarg ograniczony etap I

4. Przetarg ograniczony etap [

Data zatozenia postepowania

29/529 2019-03-14 14:08:19
Z8[529 2019-03-14 14:03:15
Z7/529 2015-03-14 08:58:44
26529 2019-03-14 08:56:09

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

Public 2.0

ALbonn

Termin skiadania

2019-03-21 15:00

2019-03-21 15:00

2019-03-14 10:10

2019-03-14 09:30

7) Bedac w szczegotach postepowania nalezy klikngé na zaktadke ,, Korespondencja”. Nastepnie
zostanie wyswietlona strona, na ktdrej bedzie istniata mozliwos¢ zatgczenia (plikdw)

dokumentéw.
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Szczegoly postepowania Pytania i wyjasnienia Wezwania i zawiadomienia

Korespondencja

Tytut postepowania: PRZETARG NIEOGRANICZONY
Nr postepowania: Z410/27
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dokumentéw

[6 Prosimy nie skladac ofert handlowych oraz zadawac pytan za pomocy zaktadki Korespendengja

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

8) Poprzez uzycie ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku ” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikéw. Wykonawca posiada mozliwos$¢ zaznaczenia, czy pliki zawierajg informacje
niejawne i/lub dane osobowe. Po dodaniu pliku, dopiero klikniecie ,Wyslij” skutkuje
przekazaniem plikéw do Zamawiajgcego. Pliki niewystane mozna usung¢ za pomocg ikony
kosza.

Szczeqély postepowania Pytania i wyjasnienia Wezwania i zawiadomienia

Korespondencja

Tytut postepowania: PRZETARG NIEOGRANICZONY
Nr postepowania: Z410/27
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dokumentéw

[6 Prosimy nie skladac ofert handlowych oraz zadawac pytan za pomoca zaktadki Korespondencja ]

Data i godzina zkoZenia MELER B SIS Zawiera dane osobowe

przedsiebiorstwa

1 . Zatgcznik4. pdf O O @I

Upusé pliki lub kliknij, aby dodaé z dylsku

[ wee Wi
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Ztozenie oferty dodatkowej w przypadku takiej samej liczby punktow (w
trybie art.249 NPZP)

UWAGA! Prosze nie przesytaé ofert za pomoca zaktadki Korespondencja

Jest mozliwe po otrzymaniu zaproszenia od Zamawiajgcego.
UWAGA!

Zamawiajacy wysyta dokumenty z zaproszeniem poprzez platforme, a ta przesyta wiadomos¢
mailowg na adres mailowy powigzany z kontem wykonawcy na platformie.
Zaproszenia nie odktadajg sie na platformie, sg tylko na mailu wykonawcy.

1) W celu ztozenia oferty dodatkowej w przypadku takiej samej liczby punktéw (w trybie art.249
NPZP) nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowaé podajac login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wysSwietlona nastepujgca strona:

4 start i Ustawienia a Wiadomosci i Wylogus

LLLLLLLLLLLLLLLLLLLL

Syl Ustawienia  Pomoc

'-7 Twoje postepowania

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujgca strona:

B _OGINTRADS M sor =0 wisdomotsi @ Wylooui 25 marzec 2019 r. 12:01:04+01:00 (CET)
T e s
( ’ £ ~ -
» ¥ 2 ~ 2 &
Postspowania  Aukcje otwarte T Wyshane Twoje Zghoszenia d
ctwarts post aukcie aukcii
Wszystiie e T P

Aukcje elektroniczne
Panizsj znsjduja s sukce. do kisrych zostales zaproszony lub z=twierdzany

Sortowanie

[Mumer porzadkowy[w] [ Malsjaco[s] Zmien

Nazwa aukcji Nazwa kupca Data aukgji Rozpoczecie aukcji Zakoriczenie aukgji Czas trwania aukgji

Brak aktualnych auki

a w oczekinaniu
w trakeie rozgrywii

zakoficzona

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , Twoje postepowania”. W efekcie tego dziatania zostanie
wyswietlona nastepujgca strona (strona przyktadowa):
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LOGINTRADE=E M sor =0 widomosd  # Wilboui 25 marzec 2019 1. 12:46:28401:00 (CET)
e rE e S
? £ ~ .
u» ¥ 2 ~ 2 Q
Postepowania  Aukcje obwarte Twaje Wyskane Twoje Zgloszenia do
obwarte postepowania aukcje aukci

Odebrane

Postepowania
Lp. Tytul postepowania Data zatozenia postepowania Termin skiadania
1 g frestarg ograniczony - skiadanie /528 2019-03-14 14:08:19 Public 2.0 2019-03-21 15:00
Postspowanis prestarg
2. ograniceany skap 1 - skladanie 78525 2019-03-14 14:03:15 Public 2.0 2019-03-21 15:00
wenioskew
3. Pretarg ograniczony stap 11 7529 2019-03-14 08:58:44 Public 2.0 2019-03-14 10:10
4. Przetarg agraniczony etap 1 26[529 2019-03-14 08:56:09 Public 2.0 2019-03-14 09:30

6) Nastepnie nalezy klikngé na tytut postepowania, do ktérego Wykonawca chce przestac
oswiadczenia/dokumenty i z opcji wybrac ,Szczegdty postepowania”.

LOGINTRAD= M son o8 Wisdomosd % Wylogyj 25 marzec 2019 r. 12:51:04+01:00 (CET)
a-Commarca Natwork
’ £ »
» ¥ ? ~ -
o — N Opcje
Fostepowania | Aukcje ctwarte Twoje Wystane . .
abwarte postepawania f“,-\ Szczegdly postapowania
0Odebrane ﬁ Pytzania i wyjasnienia
Postepowania
Lp. Tytul postepowania Nr postepowania Data zalozenia postepowania Zamawiajgcy Termin skiadania
1. Preeters egraniczany - skiadaniz 29/529 2019-03-14 14:08:19 Public 2.0 2019-03-21 15:00
Postepowanie przetarg
2. ograniczony etap [ - skiadaniz 78/529 2015-03-14 14:03:15 Public 2.0 2018-03-21 15:00
wioskdw
3. Praetarg ograniczony etap II /529 2019-03-14 08:58:44 Public 2.0 2013-03-14 10:10
4. Przstarg ograniczony etap [ 78/529 2019-03-14 08:56:09 Public 2.0 2019-03-14 09:30
- . N AAeA An e Anana PPTSIPPN Anen An Ar 4aan

7) Bedac w szczegoétach postepowania nalezy nalezy przejs¢ na dét strony do ukazania
ponizszego widoku.

Postepowanie testowe
POSTEPOWANIE NR 71924/27
ZInak sprawy: -

Tryb postepowania: Podstawowy
Rodzaj zamowienia: Dostawy

Progi postepowania: Biuletynowe

Przedmiot postepowania:

Termin skladania ofert: .
- o3 - D o]
Termin otwarda ofert:

Fy
brl-fs -zt ]9 [ ]:[ ]
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8) W celu ztozenia oferty nalezy klikng¢ ikone ,,Pokaz oferte”. Co poskutkuje wyswietlaniem
ponizszego okna. W celu ztozenia oferty nalezy klikngé ,Ztéz oferte dodatkowq w przypadku
takiej samej liczby punktdw (w trybie art.249 NPZP)”.

Lista dokumentow (oferta handlowa, oswiadczenia, pozostate)

Zawiera tajemnice

przedsiebiorstwa

1. Dokument2.pdf 6.93 Kb 2020-12-31 11:05:37 ~ X
2. Oferta.xls 5.50 Kb 2020-12-31 11:05:37 X X
Pobierz 1

9) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy. Fragment
widoku umozliwiajgcego dodanie oferty przedstawia sie nastepujgco:

TELEFON
[T wiykonawcy wystepujg wspdinie

Lista dokumentdw (oferta handlowa, oswiadczenia, pozostate)

Upusé plki lub kliknj, aby dodaé z dysku

10) Za pomocy ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikdw sktadajacych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcow jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikoéw bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” zostang
automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i dodanie tych
pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOIJNYM ZASZYFROWANIEM plikow i
podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie madgt otworzy¢ takich plikdbw. Nalezy zawsze
dodawaé pierwotng wersje przygotowanych plikbw, a nie t3 pobrang, np. dla celéow
weryfikacyjnych z platformy.

11) Wykonawca posiada mozliwos$¢ zaznaczenia, czy pliki zawierajg informacje niejawne i/lub
dane osobowe.
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Lista dok ow (oferta handl swiadczenia, te)

Dai:'is niaim Zawiera dane osobowe
1 example.csv ] 2] ‘@‘
2, example.docx 7] ] ‘@‘
3, example.doc ] ] ‘@‘
4 example.gz (] 7] ‘@‘

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

Dodawane pliki zostang zaszyfrowane do momentu otwarcia ofert

[ weoc W v zepsz

12) Po zatadowaniu wszystkich plikow sktadajgcych sie na oferte nalezy klikngé ikone , Wyslij”.
Platforma poprosi Wykonawce o potwierdzenie ztozenia oferty zgodnie z poniiszym

widokiem:

il Potwierdzenie X
Czy wystac?

! Popraw = Wyslij

B P

13) Po kliknieciu na ikony , Wyslij’oferta zostanie ztozona. Prawidtowos¢ ztozenia oferty
zostanie potwierdzona komunikatem:

[ Oferta zostala zlozona ]

14) Ponadto Wykonawca otrzyma wiadomos¢ e-mail potwierdzajgcg ztozenie oferty.
15) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte.

Lista dok téw (oferta handl oswiadczenia, pozostale)

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne

1. example.oz 346.78 Kb 2019-05-23 10:12:16 x v
2. example.doc 715.50 Kb 2015-05-23 10:12:16 x x
3. example.docx 175.49 Kb 2015-05-23 10:12:16 v x
4. example.csv 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 x v

Pobierz wszystkie pliki
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16) Za date ztozenia oferty rozumie sie date jej wptywu na Platforme tj. date ztozenia oferty

wyswietlong na koncie Zamawiajgcego wskazang w kolumnie ,Data ztozenia oferty”
zgodnie z przyktadowym ponizszym widokiem:

Oferty:

Tytut postepowania
Nr postepowania: 218,38

Data stozenta oferty “
1.

Preykisd Remont ulic w Gminie 2013-10-19 19:06:16 Z18/38 Opcje:

Legenda:

- Oferta wybrana

x - Oferta odrzucona
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